TALLER PRACTICO DE EXCEL
BASICO

FUNCIONES BASICAS Y OPERACIONES FUNDAMENTALES



PRACTICAS EXCEL

PRACTICA 1

1. Abre un nuevo libro que llamaras PRACTICA_1

2. LaHojallavas allamar ELEMENTAL y le vamos a dar un color verde claro a laetiqueta.

3. Vamos a copiar la siguiente tabla, y completarla segun la operacién matemadtica que se pida. A los titulos de
cada operacidn les vamos a dar un sombreado color amarillo y negrita. Al titulo OPERACIONES
ELEMENTALES le daremos un sombreado gris y en negrita. Los simbolos * / y A los vamos a poner en
negrita y en rojo

A

OPERACIONES ELEMENTALES

SUMAR POCOS NUMEROS
Dato 1 23 56 8
Dato 2 a7 57 43
Dato 3 124 34 12
Total | | |

(completa el cuadro)

=B5+B6+B7
RESTAR
Dato 1 53 e 43
Dato 2 a7 346 34

Total {resta}l

(completa el cuadro)

=G16-G17

Multiplicar y Dividir

Usar los simbolos * y /
Dato 1 53
Dato 2 a7

6354

346
87

Total (multiplica) |=G6*G7

Total (divide) =G6/G7

(completa el cuadro)

Potencia (elevar a...)
Usar el simbolo A
Ejemplo elevar 2 al cubo
Eleva 4 al cuadrado
Elevar13a24

4. Enlamisma hoja ELEMENTAL vamos a realizar las siguientes operaciones que aparecen en la siguiente

imagen.
A B C D F G H |
61 TOTALES POR FILAS
TOTAL con TOTAL Escribe la
Férmulas—> . L.
, |utilizando Z |[funcién
62 Insertar funcién
63
64
65
g TOTAL con
Z |Férmulas=>
66 g Insertar funcién
)
o |ToTAL
O |utilizando £
67| &
]
g Escribe la
= |funcién
68

- Al rango B62:F65 le vamos a dar el Estilo de celda: Celda de comprobacion.

- Alos rangos G62:165 y a B66:F68:



PRACTICAS EXCEL

e Vamos a ajustar el texto al tamafio de las celdas (Ajustar texto)
e A continuacion, vamos a darles una alineacién centrada tanto en vertical como en horizontal.
e Alrango G61:161 vamos a combinar las celdas y darle un sombreado amarillo

e Alrango A66:A68 vamos a combinar las celdas, darles un sombreado amarillo y alinear el texto con una

orientacién de 909
e Elresto de la tabla cépiala con el formato que aparece en laimagen.

En el caso de que utilices varios operadores en una misma férmula, Excel establece prioridad entre ellos:

19 Las multiplicaciones y divisiones
22 El resto de las operaciones

Vamos a calcular las operaciones que nos indica el Caso Tipo 1
Para cambiar las prioridades utilizamos los paréntesis. Calcular operaciones Caso Tipo 2. A continuacion

compara y analiza todos los resultados
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CASOTIPO1

C

***En caso de que utilices varios operadores en una misma farmula, Excel establece
prioridad entre ellos
{en 1er lugar las multiplicaciones y divisiones y luego las sumas y las restas)

calcular
2+3*4
32-30/2
2347-5/5
23+7-5/5%4
203-5%5
5¥5-3n2

CASOTIPO 2

resultado

*** para cambiar las prioridades en las operaciones utilizamos los paréntesis

calcular
(2+3)*4
(32-30)/2
(23+7-5)/5
(23+7-5)/5*4
(203-5)*5
5*(5-3A2)

resultado

calcular
23+(7-5)/5
23+{7-5/5)
(23+7-5/5)*4
20(3-5%5)
(5*5-3)A2
((5*5-3)2)+2

resultado

Compara y analiza los distintos resultados que aparecen de aplicar el paréntesis



